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แผนผังขั�นตอนการจัดซื�อ/จัดจ้าง 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
            
  
 
                  
 
 
 
 

        

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัสดุดำเนินการจดัทำรายงาน

ขออนุมัติซื้อ ขออนุมัติจาง 

สงเรื่องขออนุมัติจากผูบริหาร 

- สำนักงานสำนัก 

- ฝายวิชาการ 

ทำเรื่องขออนุมัติ พรอมตัดแผน

งบประมาณภายในฝายและ

รายละเอียดในการขอซื้อขอจาง  

- ฝายบริการหองพักและหองประชุม 

- ฝายพัฒนาธุรกิจ 

ทำเรื่องขออนุมัติ พรอมตัดแผนงบประมาณ

ภายในฝาย และเสนอความเห็นชอบผานรอง

ผูอำนวยการ 

ไมอนุมัต ิ ไมอนุมัต ิ

อนุมัต ิ

งานพัสดุจัดทำใบขอซื้อ/จาง PR  และ

ใบสั่งซื้อสั่งจาง PO ในระบบ 3 มติิ  

เสนอผูบริหารเพื่อดำเนินการอนุมตัิ 

ดำเนินการจัดซื้อจดัจาง 

สงมอบพัสดุ                                   

และรับใบสงของ/ใบวางบิล 

ดำเนินการตรวจรับพัสดุ/งานจาง              

INV ในระบบ 3 มิติ และจัดทำรายงาน

งานพัสดุดำเนินจัดทำรายงานผลการ

จัดซื้อจัดจางและเสนอผูบริหารอนุมัติ  

งานบัญชีดำเนินการเบิกจายเงิน  

ใชเวลาไม

เกิน 1 วัน 

ใชเวลาไม

เกิน 2 วัน 

กรณีจดัซื้อ ใชเวลาไมเกิน 7 วัน

กรณีจดัจาง ตามระยะเวลาใน

ใบสั่งจางและสัญญาจาง 

ใชเวลาไมเกิน 3 วัน 
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คำอธิบายการจัดซื้อ จัดจาง 

 
 

1. ฝายตางๆ ที่ตองการจัดซื้อ/จัดจาง ทำเรื่องขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจาง  

2. สงตนเรื่องดังกลาวไปยังผูที่ไดรับมอบหมายใหทำการตัดแผนงบประมาณ และเสนอผานหัวหนางาน/

หัวหนาฝายเจาของเรื่องลงนาม 

3.  สงเอกสารตอมายังงานพัสดุ จัดทำรายงานขออนุมัติซื้อ/ขออนุมัตจิาง 

4.  งานพัสดุดำเนินการเสนอเรื่องขออนุมัติจากผูบริหาร 

 หากไมไดรับการอนุมัติ เอกสารจะถูกสงคืนไปยังฝายนั้นๆ เพื่อทบทวนและแกไข หรือยกเลิกตามแต

กรณี 

 หากไดรับการอนุมัติก็จะดำเนินงานในขั้นตอนถัดไป 

5.  งานพัสดุดำเนินการติดตอประสานงานรานคาเพื่อจัดทำใบสั่งซื้อ/สั่งจาง หรือสัญญาซื้อ สัญญาจาง       

จัดทำใบขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจาง(PR) และใบสั่งซื้อ/สั่งจาง (PO) ในระบบ 3 มิติ และเสนอผูบริหารเพื่ออนุมัติ 

8.  ดำเนินการสั่งซื้อ/สั่งจาง จากบริษัท/รานคา 

9. เมื่อบริษัท รานคา สงมอบพัสดุ และใบสงของ/ใบวางบิล ทีถ่กูตองตามรายการที่จัดซื้อจัดจาง จากนั้น

ดำเนินการตามขั้นตอนพัสดุตอไป (รานคากรอกเอกสารความไมเกี่ยวของ รร.2) 

10. งานพัสดุดำเนินกาตรวจรับพัสดุ (INV) ในระบบ 3 มิติ  

11. จากนั้นดำเนินการใหกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 กรณีจัดซื้อพัสดุ นำพัสดุดังกลาวใหกรรมการตรวจเช็คและสงมอบใหแตละฝายตอไป 

 กรณีจัดซื้อครุภัณฑ นำครุภัณฑดังกลาวใหกรรมการตรวจเช็คและสงมอบใหแตละฝายตอไป (การออก

หมายเลขครุภัณฑ (Barcode) จะดำเนินการติดหมายเลขเมื่อดำเนินการเบิกจายเสร็จและขึ้นทะเบียน

ครุภัณฑ (FA) ในระบบ 3 มิติแลวเสร็จ) 

 กรณีงานจาง ใหคณะกรรมการตรวจรับ และงานพัสดุดำเนินการตามขั้นตอนตอไป 

12. งานพัสดุดำเนินการจัดทำรายงานผลการจัดซื้อจัดจาง (กรอกเอกสารความไมเกี่ยวขอ รร.1 กรณีวางบิล) 

13. งานพัสดุสงเอกสารดังกลาวตอไปยังฝายบัญชีการเงิน เพื่อดำเนินการเบิกจายเงินในขั้นตอไป 
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แผนผังขั้นตอนการเบิกวัสด ุ

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไมอนุมัต ิ  

 

 

 

 

   

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝายตางๆ วางแผน และจัดทำใบเบกิวัสด ุ

และเอกสารประกอบการเบิกวัสดุ ตาม

กำหนดเวลาการเบิกจายของ 

งานพัสดุตรวจสอบวัสดุ

ในคลัง A 

พรอมลงความเห็น 

ฝายหัวหนาฝาย

พิจารณาตรวจสอบ 
เขียนรายการในใบเบิกไม

ถูกตองคืนแกไข 

ผานผอ.เพื่อพิจารณา 

งานพัสดุจายวสัด ุ

ฝายตางๆรับวสัด ุ

งานพัสดุจัดเกบ็

ขอมูลวัสดุแตละฝาย

ลงคอมพิวเตอร 

งานพัสด ุ

จัดเก็บเอกสาร 

อนุมตัิ ไมมีของในคลัง 

ขออนุมัติ

จัดซื้อ 
มีของในคลัง 

ตัดออกจากคลังA 

ในระบบ 3 มิต ิ

มีการสอบยันยอด 

ใชเวลาไม

เกินสัปดาห

แรกของ

เดือน 

ใชเวลา 30 นาที 

ใชเวลาไมเกิน 1 

วัน 

ใชเวลาไมเกิน 1 วัน 

ฝายมอบหมายผูรับผิดชอบ

จัดทำบัญชีคุมวสัดุและ

เอกสารวสัดุคงเหลือ

ประกอบการเบิกครั้งตอไป 

งานพัสดุติดตามตรวจสอบคลัง

พัสดุของฝายตางๆ 

ถาพบพัสดุไมครบ/ชำรุด ให

รายงานผูบริหาร เพื่อ

ดำเนินการตอไป 

ใชเวลาไมเกิน 

30 นาที 

ใชเวลาไม

เกิน 2 วัน 
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คำอธิบายขั้นตอนการเบิกวัสด ุ
 
 

1. ฝายตางๆ ไดแก สำนักงานสำนัก ฝายหองพักและหองประชุม ฝายวิชาการ และฝายพัฒนาธุรกิจ 

วางแผนและจัดทำใบเบิกวัสดุตามกำหนดเวลาการเบิกจายของ  

1.1 โดยทุกฝายตองสงใบเบิก และเอกสารประกอบการเบิกวัสดุ ใหแลวเสร็จภายในสัปดาห

แรกของเดือน (การเบิกของจะดำเนินการเบิก 2 เดือนครั้ง)   

หมายเหตุ:  1. หากแตละฝายสงใบเบิกของลาชาเกินวัน – เวลาที่กำหนด งานพัสดุถือวา

ฝายนั้นสละสิทธิ์การเบิกของ และจะดำเนินการใหเบิกของไดในครั้งถัดไป  

  2. การเบิกของจะดำเนินการเบิก 2 เดือนครั้ง 

   3. หากแตละฝายตองการเบิกวัสดุ (กรณีเรงดวน) ใหดำเนินการทำใบยืม

วัสดุคลังกลางเพ่ือขอเบิกวัสดดุังกลาว งานพัสดเุสนอใหผูบริหารเพื่ออนุมัติ และใหฝายที่ขอ

เบิกเขียนระบุรายการนั้นลงไปในใบเบิก  ของในรอบการเบิกถัดไป เพื่อเปนการเบิกของคืน

พัสดุ 

1.2 โดยมีฝายแตละฝาย ที่เบิกพัสดุ ดังนี้ 

  (1) สำนักงานสำนัก 

  (2) ฝายบริการหองพักและหองประชุม 

  (3) ฝายวิชาการและวิจัย 

  (4) ฝายพัฒนาธุรกิจ 

2. หัวหนาฝายแตละฝายพิจารณาตรวจสอบความถูกตองรายการและจำนวนการเบิกและใบเอกสาร

ประกอบการเบิกวัสดุ พรอมเซ็นกำกับในใบเบิกของฝาย สงใบเบิกของใหงานพัสด ุ

3. งานพัสดุตรวจสอบเอกสาร พรอมลงความเห็นชอบ ดังนี้ 

3.1  ตรวจสอบใบเบิกหรือใบสงคืน ดังนี้ การเขียนรายการในใบเบิก ปริมาณ หากเอกสารไม

ถูกตองงานพัสดุจะสงคืนเอกสารใหฝายนั้นๆ เพื่อทำการแกไข  

3.2 ตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกวัสดุ ดังนี้ รายการตองตรงกับใบเบิก เหตุผลที่ขอเบิก 

วันที่เบิกลาสุด จำนวนคงเหลือ และลงความเห็นชอบของเจาหนาที่พัสดุ หากเอกสารไม

ถูกตองงานพัสดุจะสงคืนเอกสารใหฝายนั้นๆ เพื่อทำการแกไข  

3.3 หากเอกสารถูกตองครบถวนงานพัสดุลงความเห็นชอบ และสงเอกสารเพื่อพิจารณาใน

ขั้นตอนถัดไป 

4. เสนอผูอำนวยการฯอนุมัติเรื่องการเบิกวัสดุ 

4.1 ผูอำนวยการฯอนุมัติก็ดำเนินการในข้ันตอนถัดไป 

ออกรายงาน

เสนอผูบริหาร     

2 เดือนครั้ง 

ใชเวลาไมเกิน 

1 วัน 
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4.2  ผูอำนวยการฯไมอนุมัติเอกสารจะถูกสงคืนไปยังฝายนั้นๆ เพื่อทบทวนแกไขหรือยกเลิก

ตามแตกรณี 

4.3  หากรายการของที่ขอเบิก มีในคลังก็ดำเนินการในข้ันตอนถัดไป 

4.4  หากรายการของที่ขอเบิก ไมมีในคลัง หรือของในคลังมีไมเพียงพอกับจำนวนที่ขอเบิก 

งานพัสดุมีความจำเปนตองทำเรื่องขออนุมัติจัดซื้อวัสดุเพิ่มเติม และเมื่อกระบวนการ

จัดซื้อเสร็จสิ้นก็ดำเนินการในขั้นตอนถัดไป 

5. งานพัสดุจายของตามรายการและตามจำนวนที่แตละฝายขอเบิก 

6. ฝายตางๆ รับวัสดุจากงานพัสดุ พรอมกับตรวจนับรายการและจำนวนที่ขอเบิก และเซ็นชื่อรับวัสดุ

ดังกลาวในใบเบิก (สัปดาหที่ 2 ของเดือน) 

6.1 ฝายมอบหมายผูรับผิดชอบจัดทำบัญชีคุมวัสดุและเอกสารวัสดุคงเหลือประกอบการเบิก

ครั้งตอไป 

6.2 งานพัสดุติดตามตรวจสอบคลังพัสดุของฝายตางๆ 

6.3 ถาพบวัสดุไมครบ/ชำรุด งานพัสดุจะรายงานผูบริหารเพื่อดำเนินการตอไป 

7. งานพัสดุจัดเก็บขอมูลวัสดุที่แตละฝายขอเบิกลงในระบบคอมพิวเตอร ตามหลักฐานใบเบิกวัสดุ 

8. งานพัสดุจัดเก็บใบขอเบิก และใบเอกสารประกอบการเบิกวัสดเุขาแฟมเอกสาร 

9. เจาหนาที่พัสดุตัดรายการเบิกออกจากคลังA ในระบบ 3 มิต ิ

10. มีการสอบยันยอดวัสดุคงเหลือระหวางเจาหนาที่พัสดุในลำดับที ่7 และ 9 
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แผนผังขั�นตอนการลงทะเบียนหมายเลขครุภัณฑ์ 

 

งานพสัดุ 
 

 

 

 

                ฝ่ายต่างๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใชเวลา 30 นาที 

ใชเวลา 15 นาที 

 

ตรวจสอบครุภณัฑหลังไดรับจาก

รานคา และใหกรรมการตรวจรับ 

 

จัดทำเอกสารการเบิกจาย 

 

การขึ้นทะเบียนครุภณัฑใน

ระบบ 3 มิติ (FA) 

เรียกขอมลูครภุัณฑจากระบบ 

3 มิติ เพื่อจัดทำเลขบารโคด 

 

ติดเลขบารโคดบนครุภณัฑ 

ตรวจสอบครุภณัฑ และเซ็น

เอกสารใบเบิกครุภณัฑ 

 

จัดเก็บขอมลูครภุัณฑ 

 

ใชเวลา 15 นาที 

ภายใน 1 สัปดาห หลังจาก

ไดรับสำเนาเอกสารการตั้งหนี ้

ภายใน 1 สัปดาห (หลังจากผานการ

ตรวจสอบจากงานบัญชีสามมิต ิ
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คำอธิบายขั้นตอนการลงทะเบียนหมายเลขครุภัณฑ 
 

1. งานพัสดุตรวจสอบครุภัณฑหลังจากไดรับจากรานคาและใหกรรมการตรวจรับ 

2. จัดทำเอกสารการเบิกจายครุภัณฑ 

2.1 ฝายตางๆ ตรวจรับรายการและจำนวนครุภัณฑ พรอมเซ็นรับครุภัณฑในใบเบิก 

3. เจาหนาที่พัสดุขึ้นทะเบียนครุภัณฑ (FA) ในระบบ 3 มิติ 

4. เรียกขอมูลครุภัณฑจากระบบ 3 มิติ เพื่อจัดทำเลขบารโคด 

5. จัดเก็บขอมูลครุภัณฑไวในฐานขอมูล 

6. ดำเนินการปริ้นบารโคด และติดเลขบารโคดลงบนครุภัณฑ 
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แผนผังขั้นตอนการเบิกครุภัณฑ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
    
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝายตางๆเขียนใบ

เบิกครุภณัฑ 

เสนอเรื่องขออนุญาต

จากผูบรหิาร 

งานพัสด ุ

สงมอบพรอมเซ็นรับ

ครุภณัฑ 

ปรับฐานขอมูล

ครุภณัฑใหเปน

ปจจุบัน 

จัดเก็บขอมลู 

 

ใชเวลา 10 นาที 

ใชเวลาไมเกิน 30 นาท ี

ใชเวลาไมเกิน 30 นาท ี
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คำอธิบายขั้นตอนการเบิกครุภัณฑ 

 
1. ฝายตางๆที่ตองการเบิกครุภัณฑ ใหกรอกรายละเอียดในแบบฟอรม “ใบเบิกครุภัณฑ และสงให

งานพัสดุ 

2. งานพัสดุดำเนินการเสนอเรื่องขออนุญาตจากผูอำนวยการ 

3. เมื่อไดรับการอนุญาตจากผูอำนวยการแลว จึงดำเนินการสงมอบครุภัณฑใหฝายตางๆพรอมเซ็น

รับครุภัณฑ 

4. งานพัสดุดำเนินการปรับฐานขอมูลครุภัณฑในระบบคอมพิวเตอรใหเปนปจจุบัน เชน                

ผูครอบครอง ฝายทีร่ับผิดชอบ เปนตน 

5. จัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวของไวเปนหลักฐาน 
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แผนผังขั้นตอนการคืนครุภัณฑ 
(กรณีครุภัณฑอยูในสภาพที่สามารถใชงานได) 

 

 

 

 

           

 

 

 

          

  

 

ใชงานได 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใชเวลาไมเกิน 30 นาท ี

ฝายตางๆ เขียนใบคืนครภุัณฑ

พรอมกับนำสงครภุัณฑดังกลาว 

งานพัสด ุ

เสนอเรื่องขออนุญาต

การขอคืนครุภณัฑ

จากผูบรหิาร 

ปรับฐานขอมูลครุภณัฑ

ใหเปนปจจุบันและ

ดำเนินการตามนโยบาย 

จัดเก็บขอมลู 

งานพัสดุสอบถามฝายตางๆ 

วามีความตองการใชครภุัณฑ

ที่มีการคืนหรือไม 

ไมตองการ ตองการ 

ดำเนินการตาม

ขั้นตอนการเบิก

ครุภณัฑ 

ใชเวลาไมเกิน 30 นาท ี

ใชเวลาไมเกิน 30 นาท ี

สอบถาม 
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คำอธิบายขั้นตอนการคืนครุภัณฑ 

                                 กรณีครุภัณฑอยูในสภาพที่สามารถใชงานได 

 

1. ฝายตางๆที่ตองการคืนครุภัณฑ ใหกรอกรายละเอียดในแบบฟอรม “ใบคืนครุภัณฑ 

2. ฝายตางๆ นำสงครุภัณฑดังกลาวใหงานพัสดุ 

3. งานพัสดุสอบถามแตละฝายวามีความตองการใชครุภัณฑที่สงคืนหรือไม  

3.1 หากมีผูตองการใชครุภัณฑที่มีการสงคืน ก็ใหดำเนินการตามขั้นตอนการขอเบิกตอไป 

3.2 หากไมมีผูตองการใชครุภัณฑที่มีการสงคืน งานพัสดุจะดำเนินการในขั้นตอนตอไป 

4. งานพัสดุดำเนินการเสนอเรื่องขออนุญาตการคืนครุภัณฑของฝายตางๆ จากผูบริหาร 

5. เมื่อไดรับการอนุญาตจากผูอำนวยการแลว งานพัสดุดำเนินการปรับฐานขอมูลครุภัณฑในระบบ

คอมพิวเตอรใหเปนปจจุบัน เชน สถานที่เก็บครุภัณฑ สภาพครุภัณฑ เปนตน และดำเนินการตาม

นโยบายของผูบริหารตอไป 

6. จัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวของไวเปนหลักฐาน 
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แผนผังขั้นตอนการคืนครุภัณฑ 
(กรณีครุภณัฑอยูในสภาพชำรุด) 

 

 
 
 
           
 
 
 

          
  
 

ชาํรุด 

 
 
 
          
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ฝายตางๆ เขียนใบคืนครภุัณฑ

พรอมกับนำสงครภุัณฑดังกลาว 

งานพัสด ุ

ดำเนินการตามขั้นตอน

การซอมครภุณัฑ 

 

รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริง 

ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ

กำหนดราคากลาง/จำหนาย 

 

สงซอม 

หมดความจำเปนในการ

ใชงานอยางถาวร 

ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ

สอบหาขอเท็จจริง 

รายงานผลการกำหนดราคากลาง 

ประกาศเชญิชวนขายทอดตลาด 

จัดทำหนังสือ และปดประกาศ 

รายงานผลดำเนินการจำหนายครภุัณฑ 

จัดเก็บเอกสารไวเปนหลักฐาน 

ใชเวลา 3 วัน 

ใชเวลา 30 นาที 

ใชเวลา 1 สัปดาห 

ใชเวลา 30 นาที 

ใชเวลา 1 สัปดาห 

ใชเวลา 1 สัปดาห 

ใชเวลา 1 สัปดาห 

ใชเวลา 30 นาที 
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คำอธิบายขั้นตอนการคืนครุภัณฑ 

(กรณีครุภัณฑอยูในสภาพชำรุด) 

 

1. ฝายตางๆที่ตองการคืนครุภัณฑ ใหกรอกรายละเอียดในแบบฟอรม “ใบคืนครุภัณฑ 

2. ฝายตางๆ นำสงครุภัณฑดังกลาวใหงานพัสดุ 

2.1 หากครุภัณฑที่ชำรุดสามารถสงซอมได งานพัสดุก็จะดำเนินการสงซอมตอไป 

2.2 หากครุภัณฑที่ชำรุดไมสามารถสงซอมได และครุภัณฑท่ีหมดความจำเปนในการใชงาน งาน

พัสดุจะดำเนินการตามขั้นตอนถัดไป 

3. ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงสภาพครุภัณฑ 

4. รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงครุภัณฑชำรุด และครุภัณฑท่ีหมดความจำเปนในการใชงาน 

5. ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง/จำหนายครุภัณฑชำรุด 

6. รายงานผลการกำหนดราคากลางครุภัณฑชำรุด และครุภัณฑท่ีหมดความจำเปนในการใชงาน  

7. จัดทำประกาศเชิญชวนขายทอดครุภัณฑชำรุด และครุภัณฑท่ีหมดความจำเปนในการใชงาน, 

จัดทำหนังสอืประชาสัมพันธ และปดประกาศที่ทำการของสวนงาน 

8. รายงานผลดำเนินการจำหนายครุภัณฑชำรุด และครุภัณฑที่หมดความจำเปนในการใชงานให

อธิการบดีทราบ พรอมทั้งดำเนินการจายครุภัณฑออกจากทะเบียน 

9. จัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวของไวเปนหลักฐาน 
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แผนผังขั้นตอนการแจงยายครุภัณฑ 
 

 

 

 

           

 

 

 

          

  

 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใชเวลา 30 นาที 

ฝายตางๆ กรอกแบบฟอรมใบแจง

ยายครภุัณฑ โดยผานใหหัวหนา

ฝายรับทราบ 

สงใหงานพัสด ุ

งานพัสดุดำเนินการ

แกไข/ปรับฐานขอมูลให

เปนปจจุบัน 

จัดเก็บเอกสาร 

แจงผูบริหารเพื่อขออนุญาต 

อนุญาต ไมอนุญาต 

ใชเวลา 30 นาที 
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คำอธิบายขั้นตอนการแจงยายครุภัณฑ 

 

1. ฝายตางๆ กรอกแบบฟอรมใบแจงยายครุภัณฑ โดยผานหัวหนาฝายรับทราบ 

2. ฝายตางๆ นำเอกสารใหงานพัสดุ 

3. งานพัสดุแจงผูบริหาร เพื่อขออนุญาตเคลื่อนยายพัสดุ 

3.1 หากผูบริหารอนุญาต งานพัสดุดำเนินการแจงกลับไปยังฝายตางๆ ที่ขอยายครุภัณฑ พรอม

ทั้งสามารถดำเนินการยายครุภัณฑดังกลาวได จากนั้นใหดำเนินการตามขั้นตอนตอไป 

3.2 หากผูบริหารไมอนุญาต งานพัสดุดำเนินการแจงกลับไปยังฝายตางๆ ที่ขอยายครุภัณฑให

ทราบ 

4. งานพัสดุดำเนินการแกไข/ปรับฐานขอมูลใหเปนปจจุบัน 

5. จัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวของไวเปนหลักฐาน 
 

 

 


